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Ontdek de onthaalbrochure voor sportclubs

Wat?
Een sporter die zich aansluit bij een 
sportclub, of dat van plan is, heeft 
nood aan voldoende informatie 
over de sportclub. Wie is wie, waar 
staat de sportclub voor, wie traint 
wanneer, wat is het intern regle-
ment van de sportclub,...
Een onthaalbrochure is een han-
dig instrument om (nieuwe) leden 
wegwijs te maken in de sportclub. 

De onthaalbrochure voor je sport-
club is een tool ontwikkeld door de 
Vlaamse Sportfederatie vzw en het 
Dynamo Project.
De brochure doet dienst als model 
van hoe een onthaalbrochure van 
een sportclub er zou kunnen uit-
zien. In de brochure komen alle as-
pecten aan bod die in een onthaal-
brochure aan bod moeten komen. 
Het doel van de onthaalbrochure is 
de sportclubs te helpen bij het op-
stellen van een eigen onthaalbro-
chure.

Met tal van voorbeelden maken we 
de clubs warm om hun eigen ont-
haalbrochure op maat te ontwik-
kelen.

De inhoud
In de onthaalbrochure snijden we 
verschillende onderwerpen aan. 
Enkele voorbeelden:

Welkomstwoord
Het spreekt voor zich dat een 
(nieuw) lid verwelkomd moet wor-
den. Een duidelijk voorbeeld van 
hoe een welkomstwoord er kan uit-
zien vind je in de brochure.

Stel je club voor
Een voorstelling van de club zorgt 
er voor dat een lid weet hoe de club 
in elkaar zit.
Een opsomming van de leden van 
de raad van bestuur met hun res-
pectievelijk taken, een organogram 
van de club, een verduidelijking 

Als een nieuw lid zich aansluit bij 

een sportclub is het belangrijk dat 

die persoon snel op de hoogte is 

van het reilen en zeilen in de club. 

Wie doet wat, hoe zit het beleid in 

elkaar, hoe verlopen de trainin-

gen,….

Het is goed dat een nieuw lid 

zich snel op zijn gemak voelt in 

de club. De Vlaamse Sportfede-

ratie vzw ontwikkelde samen 

met het Dynamo Project een 

standaard onthaalbrochure voor 

sportclubs om (nieuwe) leden te  

ontvangen.
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van de verschillende comités in de 
club, en nog veel meer. Geen droge 
tekst, wel een foto met geanimeer-
de info over het takenpakket van 
een welbepaalde persoon. Dat is 
wat we aanraden.

Intern reglement
Het intern reglement is een heel be-
langrijk luik in de onthaalbrochure. 
De regels van de club die door alle 
leden gerespecteerd moeten wor-
den, worden uitgelegd. Belangrijk 
daar is dat er klare taal gesproken 
wordt en dat misopvattingen ver-
meden worden. In de onthaalbro-
chure vind je een uitgebreid, alles-
omvattend intern reglement.

Activiteitenkalender
Het is handig als leden op voorhand 
weten welke activiteiten de club 
doorheen het jaar plant. Tornooi-
en, wedstrijden, sinterklaasfeest, 
paasontbijt, karaokeavond,… Zo 
kan die dag snel worden geblok-
keerd in de agenda’s en kunnen de 
nodige vrijwilligers tijdig gevonden 
worden om mee te helpen op de 
dag zelf.

Tips voor nieuwe leden
Het is belangrijk dat nieuwe leden 
alle noodzakelijke informatie mee-
krijgen. Welke kledij wordt er best 
gedragen, wat moet er in de sport-
tas, welk soort schoenen koop je 
best, wat mag het nieuwe lid ver-
wachten van de club, en wat ver-
wacht de club van een nieuw lid? 

Veelgestelde vragen
Je kan als club zelf een aantal veel-
gestelde vragen formuleren, met 
uiteraard een bijpassend antwoord 
daarop.
Zo vermijd je dat je steeds dezelfde 
vraag krijgt, en hebben de nieuwe 
leden meteen antwoord op hun vra-
gen. Het is aan de club zelf om goed 
na te denken over vragen die kun-
nen gesteld worden.

Helpende handen
De onthaalbrochure is een goede 
gelegenheid om de (nieuwe) leden 
warm te maken hun steentje bij te 
dragen bij het clubgebeuren. Vrij-
willigers, je kan er nooit genoeg 
hebben. In dit luik wordt uitgelegd 
waarom het belangrijk is af en toe 
mee te helpen op feestjes en wed-
strijden, en hoe vrijwilligers zich 
kunnen aanmelden om mee te hel-
pen in de sportclub.

Trainingen
Wie traint wanneer, waar en onder 
wiens begeleiding?
Een handig overzicht van al die 
zaken kan perfect worden weer-
gegeven in de onthaalbrochure. Je 
leest er alles over in onze model-
brochure.

Praktisch
Het model van de onthaalbrochure 
voor je sportclub wordt online ter 
beschikking gesteld voor de sport-
clubs via de website van het Dyna-
mo Project.
Het model is zodanig ontwikkeld 
dat elke club zijn eigen accenten in 
de onthaalbrochure kan steken.
Zo kan elke club zijn eigen logo en 
clubgegevens aan het model toe-
voegen. Naar eigen wens kan tekst 
toegevoegd en verwijderd worden.

Promotie tijdens de 
Week van de Sportclub
Dankzij een goede samenwerking 

met het Bloso kunnen we tijdens de 
Week van de Sportclub de nodige 
promotie maken voor de onthaal-
brochure.
Elke deelnemende sportclub aan 
de Week van de Sportclub ontvangt 
een flyer waarin de onthaalbrochu-
re voor je sportclub wordt gepro-
moot. Je vindt die flyer ook bij dit 
VSF magazine. In totaal voorzien 
we 6000 flyers die over de Vlaamse 
sportclubs worden verspreid. Op de 
flyer wordt er uiteraard verwezen 
naar de website van het Dynamo 
Project waar de volledige versie van 
de onthaalbrochure gedownload 
kan worden.

Extra input
De sportfederaties mogen hun 
opmerkingen en suggesties in ver-
band met het model van de onthaal-
brochure voor sportclubs overma-
ken aan de Vlaamse Sportfederatie 
vzw. Wij houden er rekening mee 
in de verdere ontwikkeling van de 
onthaalbrochure. Zo wordt de ont-
haalbrochure nog meer op maat 
ontwikkeld.

Ook met algemene vragen over de 
onthaalbrochure mag je contact 
met ons opnemen.
Dat kan via 09 243 12 94 of  
info@dynamoproject.be.

Wil je het model van onthaalbro-
chure alvast downloaden? Surf dan 
naar www.dynamoproject.be.


